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	PRIMER PAGO (DISTINTO A PAGO DE ANTICIPO)
	No. De Folio

	1
	Un (1) Certificación de pago original. Formato PA-GA-5-FOR-24.
Nota: tener en cuenta si en este formato marcó que SI recibió anticipo que se debe amortizar parcial o total el valor recibido.
	☐

	2
	Un (1) paquetes de Aportes a Seguridad Social: para personas naturales, impresión de planillas y copia de su soporte de pago; para personas jurídicas planillas del personal que participa en el desarrollo y ejecución del contrato y certificación de aportes a seguridad social y parafiscales del representante legal o del revisor fiscal según aplique. Para cualquiera de los dos casos aportar afiliación a ARL por parte del Contratista y pago por este concepto a trabajadores que laboren por orden de servicios o por honorarios.
	
☐

	3
	Un (1) Acta de inicio original.
	☐

	4
	Informe de actividades original.
	☐

	5
	Informe del supervisor de contrato. Formato PA-GA5-FOR-46.
	☐

	6
	Un (1) Acta de Pago Parcial y/o actas de modificación originales.
	☐

	7
	Informe del Interventor del contrato cuando el objeto contratado constituya una interventoría de la consultoría que dé cuenta del desarrollo de la consultoría y el recibo a satisfacción de los productos entregados.  
	☐

	8
	Producto objeto de la consultoría como lo indica la cláusula de obligaciones del contrato en físico.
	☐

	9
	Factura electrónica (cuando aplique) (correo de facturación: 891500319_2@recepciondefacturas.co).
	☐

	10
	Certificación bancaria actualizada (Cuando se cambie la cuenta bancaria). 
	☐

	PAGOS INTERMEDIOS 

	1
	Un (1) Certificación de pago original. Formato PA-GA-5-FOR-24.
Nota: tener en cuenta si en este formato marcó que SI recibió anticipo que se debe amortizar parcial o total el valor recibido.
	☐

	2
	Un (1) paquete de Aportes a Seguridad Social: para personas naturales, impresión de planillas y copia de su soporte de pago; para personas jurídicas planillas del personal que participa en el desarrollo y ejecución del contrato y certificación de aportes a seguridad social y parafiscales del representante legal o del revisor fiscal según aplique. Para cualquiera de los dos casos aportar afiliación a ARL por parte del Contratista y pago por este concepto a trabajadores que laboren por orden de servicios o por honorarios.
	☐

	3
	Informe de actividades original.
	☐

	4
	Informe del supervisor de contrato. Formato PA-GA5-FOR-46.
	☐

	5
	Producto objeto de la consultoría como lo indica la cláusula de obligaciones del contrato en físico. 
	☐

	6
	Un (1) Acta de Pago Parcial y/o actas de modificación originales.
	☐

	7
	Informe del Interventor del contrato cuando el objeto contratado constituya una interventoría de la consultoría que dé cuenta del desarrollo de la consultoría y el recibo a satisfacción de los productos entregados.  
	☐

	8
	Factura electrónica (cuando aplique) correo de facturación: 891500319_2@recepciondefacturas.co.
	☐

	PAGO FINAL 

	1
	Un (1) Certificación de pago original. Formato PA-GA-5-FOR-24.
Nota: tener en cuenta si en este formato marcó que SI recibió anticipo que se debe amortizar parcial o total el valor recibido.
	☐

	2
	Un (1) paquete de Aportes a Seguridad Social: para personas naturales, impresión de planillas y copia de su soporte de pago; para personas jurídicas planillas del personal que participa en el desarrollo y ejecución del contrato y certificación de aportes a seguridad social y parafiscales del representante legal o del revisor fiscal según aplique. Para cualquiera de los dos casos aportar afiliación a ARL por parte del Contratista y pago por este concepto a trabajadores que laboren por orden de servicios o por honorarios.
	
☐

	3
	Informe de actividades original del contratista.
	☐

	4
	Un (1) Acta de liquidación original. Formato PA-GA-5-FOR-36.
	☐

	5
	Producto objeto de la consultoría como lo indica la cláusula de obligaciones del contrato en físico. 
	☐

	6
	Informe del supervisor de contrato. Formato PA-GA5-FOR-46. (Aplica para todo tipo de consultorías tanto de mayor como de menor cuantía).
	☐

	7
	Un (1) Acta de Pago final y/o actas de modificación originales.
	☐

	8
	Un (1) Acta de liquidación original. Formato PA-GA5-FOR-436.
	☐

	9
	Informe del Interventor del contrato cuando el objeto contratado constituya una interventoría de la consultoría que incluya conclusiones, recomendaciones y sugerencias finales que deberá tener en cuenta la Universidad.  
	☐

	10
	Factura electrónica (cuando aplique) correo de facturación: 891500319_2@recepciondefacturas.co.
	☐

	11
	Un (1) Evaluación de proveedores original. Formato PA-GA-5-FOR-39.
	☐

	12
	Un (1) Paz y salvo original y copia del Ministerio de Trabajo.
	☐

	13
	Un (1) Paz y salvo originales por concepto de obligaciones laborales en relación con el personal vinculado para la ejecución del contrato.
	☐

	ÚNICO PAGO

	1
	Un (1) Certificación de pago original. Formato PA-GA-5-FOR-24.
Nota: tener en cuenta si en este formato marcó que SI recibió anticipo que se debe amortizar parcial o total el valor recibido.
	☐

	2
	Un (1) paquete de Aportes a Seguridad Social: para personas naturales, impresión de planillas y copia de su soporte de pago; para personas jurídicas planillas del personal que participa en el desarrollo y ejecución del contrato y certificación de aportes a seguridad social y parafiscales del representante legal o del revisor fiscal según aplique. Para cualquiera de los dos casos aportar afiliación a ARL por parte del Contratista y pago por este concepto a trabajadores que laboren por orden de servicios o por honorarios.
	☐

	3
	Un (1) Acta de inicio original.
	☐

	4
	Un (1) Acta de Pago final y/o actas de modificación originales.
	☐

	5
	Un (1) Acta de liquidación original. Formato PA-GA-5-FOR-36 (En caso de liberar saldo a favor de la Universidad).(cuando aplique).
	☐

	6
	Informe de actividades original del contratista.
	☐

	
7
	Producto objeto de la consultoría como lo indica la cláusula de obligaciones del contrato en físico .
	☐

	8
	Informe del supervisor de contrato. Formato PA-GA5-FOR-46. (Aplica para todo tipo de consultorías tanto de mayor como de menor cuantía).
	☐

	9
	Informe del Interventor del contrato cuando el objeto contratado constituya una interventoría de la consultoría que incluya conclusiones, recomendaciones y sugerencias finales que deberá tener en cuenta la Universidad.  
	☐

	10
	Factura electrónica (cuando aplique) correo de facturación: 891500319_2@recepciondefacturas.co.
	☐

	11
	Certificación bancaria actualizada (Cuando se cambie la cuenta bancaria). 
	☐

	12
	Un (1) Evaluación de proveedores original. Formato PA-GA-5-FOR-39.
	☐

	13
	Un (1) Paz y salvo original y copia del Ministerio de trabajo.
	☐

	14
	Un (1) Paz y salvo original por concepto de obligaciones laborales en relación con el personal vinculado para la ejecución del contrato.
	☐
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